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1 REQUISITOS PREVIOS

Para poder realizar su solicitud, la confederacion, federacién o asociacidn titular interesada (persona
juridica) o la persona que la representa —ya sea persona fisica o juridica— debe disponer de un
certificado digital (DNI electrénico o certificado de firma electrénica reconocido).

Los requisitos para utilizar la firma electrénica se encuentran en la siguiente pdgina de la sede
electrénica:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/DOCS AYUDA/AYUDAT/NAVE
GADORES/

Se recomienda utilizar el navegador Chrome o Firefox junto con la aplicacidn Autofirma, la cual debe

instalarse previamente.
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2 RESOLUCION DE INCIDENCIAS

Para cualquier aclaracién técnica relativa a la presentacion electrénica de solicitudes tienen a su
disposicidn el formulario de “Solicitud de ayuda” de la Sede Electrdnica del Ministerio de Transportes,
Movilidad y Agenda Urbana (en la parte superior derecha de la Sede), también disponible
directamente en el siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/SEDE ELECTRONICA/LANG CASTELLANO/atencion al ciudadano.htm



https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/DOCS_AYUDA/AYUDAT/NAVEGADORES/
https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/DOCS_AYUDA/AYUDAT/NAVEGADORES/
https://sede.mitma.gob.es/SEDE_ELECTRONICA/LANG_CASTELLANO/atencion_al_ciudadano.htm
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Para cualquier aclaracién funcional relativa a los documentos que debe adjuntar o los campos que
debe rellenar en su solicitud electrénica, puede remitirla a la direccién de correo electrénico:
cntc.sgaitt@mitma.es

3 PASOS PARA REALIZAR LA SOLICITUD

3.1 Acceso e inicio de la solicitud

Acceda al procedimiento para la renovacion del Comité Nacional del Transporte por Carretera dentro
de la Sede Electrdnica del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana en el siguiente
enlace:

https://sede.mitma.gob.es/RENOVACION CNTC

A continuacion, pulse en el botédn “Iniciar” en el apartado superior derecho “Tramitacién
electrénica”.

Inicio del tramite ()

Tramitacion electrénica

=

&) Iniciar

La aplicacion le solicitara que se autentique con un certificado electrdnico. Cada solicitud se puede
realizar de 2 formas:

a. Solicitud como Titular
b. Solicitud como Representante de persona juridica

3.2 Solicitud presentada por la entidad titular

Solicitud como Titular, efectuada por la confederacién, federacion o asociacidon interesada,
directamente por si misma, como persona juridica. Si esta es la via elegida, la autenticacion de
entrada en el procedimiento debe hacerse mediante un certificado electronico de persona juridica
asociado al propio NIF de la entidad.



mailto:cntc.sgaitt@mitma.es
https://sede.mitma.gob.es/RENOVACION_CNTC
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1) Enlaprimera pantalla posterior a la autentificacion debe elegirse la tercera opcion disponible,
“Titular_del trdmité, para indicar que esa es la via por la que se presenta la solicitud.

Renovacién del Comité Nacional del Transporte por Carretera mm

a 1 Datos del solicitante y del titular 2 Datos de la solicitud Confirmacién

= Datos del solicitante y del titular » Informacién relacionada al solicitante y al titular

i= Eleccion de modo de actuacion del solicitante

Eleccion de modo de actuacion (%)
Representante de persona fisica
Representante de persona juridica

© Titular del tramite

Este procedimiento solo acepta coma Titular una persona juridica con lo que el modo de actuacion debe de ser Titular en caso de que el solicitante sea la
persona juridica titular del tramite o Representante de Persona Juridica =i el solicitante es el representante de la persona juridica titular del tramite

2) En este caso, quien presenta la solicitud es la entidad interesada directamente, que siempre
serd persona juridica. Al acceder con el certificado electrénico de la entidad (=solicitante)
aparecerd también el NIF y nombre del administrador o custodio (=apoderado) del
certificado. Rellene al menos el resto de campos de introducciéon obligatoria (*).

= Datos del titular

Siglas de la federacién, confederacién o asociacion (*)

I1ZP

Razon social (%)

IZENPE 5.A.

Numero de documento de identidad () [: ]

AD1111111

Mombre del apoderado (*) Apellides del apoderado (7
REPRESENTANTESF) FICTICIO ACTIVO

Mumero de documento de identidad del apoderado (%) [ ]

99999574E

Provingia (¥) Municipio (%)

Madrid hd Alpedrete b

Direccién (*)

Plaza de Iz Villa, 1

Cédigo postal (%) © Teléfono
28430

Correo electronico [ ]

alpedrete@gmail.com

3) En elsiguiente apartado, debe indicar el correo electrénico en el que desea recibir el aviso de
las posibles notificaciones del procedimiento. ES muy importante que verifique que la
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direccion es correcta, ya que, sila introduce con errores, no se le podra contactar para realizar

cualquier tramite adicional.

= Eleccitn del medio de notificacion

Seleccione el medio para la prictica de las notificaciones: (*)
B Notificacién electrénica
Correo electrénico (%) e

alpedrete@gmail.com

NOTA INFORMATIVA: Las personas o sujetos identificados en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015 (entre otros, personas juridicas y entidades sin personalidad
Jjuridica) estan obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas.

Una vez cumplimentados todos los campos requeridos en esta primera pantalla, puede pasar

a la siguiente. Si algin campo no es correcto o estd incompleto siendo imprescindible, no

podrd avanzar y deberd subsanar los errores que le marque la pantalla antes de continuar.

4) A continuacién, debe seleccionar de la lista desplegable la Secciéon a la que se presenta:

= =2 =4 4 8 4 5 _9_95_9_°_-2

Seccidn de Transporte publico interurbano de viajeros en autobus
Seccién de Transporte publico urbano de viajeros en autobus
Seccién de Transporte publico interurbano de viajeros en vehiculos de turismo
Seccién de Arrendamiento de vehiculos con conductor

Seccidn de Transporte publico sanitario

Seccidn de Agencias de viajes

Seccién de Arrendamiento de vehiculos sin conductor

Seccidn de Estaciones de autobuses

Seccidn de Transporte publico nacional de mercancias

Seccidn de Transporte publico internacional de mercancias
Seccidn de Operadores de transporte de mercancias

Seccidn de Centros de transporte y logistica de mercancias

Ademas, debera indicar si presenta acuerdo de representatividad segln el apartado décimo

de

la Resolucion de 18 de marzo de 2021, de la Direccidon General de Transporte Terrestre,

por la que se convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones profesionales de

transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por

car

retera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicién del

Comité Nacional del Transporte por Carretera.
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» Datos de la solicitud

= Datos de la solicitud

Seccitn a la que se presenta (*)
© Seccién de Transporte plblico interurbano de viajeros en autobiis

Seccidn de Transporte plblico urbanc de viajeros en autobis
Seccion de Transporte publico interurbano de viajeros en vehiculos de turismo
Seccion de Arrendamiente de vehiculos con conductor
Seccion de Transporte publico sanitario
Seccion de Agencias de vigjes
Seccion de Arrendamiento de vehiculos sin conductor
Seccion de Estaciones de autobuses
Seccion de Transporte pablico nacional de mercancias
Seccion de Transporte publico internacional de mercancias
Seccién de Operadores de transporte de mercancias

Seccion de Centros de transporte y logistica de mercancias

Acuerdo de representatividad (%) Acuerde sobre reconocimiento de representatividad (%)
o S0

No

Examinar...

5) A continuacién, debera adjuntar los documentos que procedan, segun lo establecido en la
Resolucién de 18 de marzo de 2021. Para ello adjuntard los documentos preestablecidos que
aparecen en la lista, seleccionando el fichero de su equipo que desea adjuntar, pulsando el
botdn “Examinar”.

i= Documentaci6n adjunta (i ]

MNumero de identificacidn fiscal (NIF)

Examinar...
Certificado que acredite estar en posesion de personalidad juridica vigente
Certificado de personalidad juridica vigente.pdf (184 KB) Examinar...
Denominacién, domicilio y nimero de identificacion fiscal (NIF) de las asociaciones que integran |a federacion o confederacion (en su caso)
Examinar...
Justificante de disposicion de |locales y personal adecuado para el gjercicio de su actividad
Examinar...

Certificado expedide por el Secretario/Secretaria General u érgano equivalente en el que conste que la confederaciones, federaciones y asociaciones que
actualmente forman parte del CNTC no han sufrido variacion desde |a renovacién de 2017

Examinar...
Certificado expedide por el Secretario/Secretaria General u érgano equivalente de veracidad de los datos aportados
Examinar...
Formulario Excel con los datos solicitados (FORMULARIOS_CNTC_2022_2025.X...)
CNTC_2022-2025_FORMULARIOS xlsx (574 KB) Examinar..

6) Para adjuntar documentacién adicional a la que aparece en el apartado anterior, podrd
seleccionar “Documentacion opcional adjunta”. Deberda introducir manualmente Ia
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descripcion de cada documento y seleccionar el fichero de su equipo que desea adjuntar,
pulsando a continuacién el botén “Guardar”..

= Documentacion adjunta [ ;]

Documentacién opcional adjunta

Nuevo Documento Descripcion

No hay registros

Documentacién opcional adjunta %

Documento (%)

Examinar...

Tamafio maximo del documento: 10 MB. Tipos de documento admitidos: tet, pdf, doc, docx, xls, xlsx, zip.

Descripcién

Introduzca una breve descripcién del documento adjunto

=8

Una vez cumplimentados todos los campos, y guardados todos los documentos requeridos,
podrd avanzar hasta la ultima pantalla.

7) En la parte final de la solicitud podrd repasar los datos y documentos aportados, y si fuera
necesario podra pinchar en el botdn de modificar para rehacer o corregir lo que proceda.




Guia para la presentacion de solicitudes para la renovacién del Comité Nacional del Transporte por Carre252022

* Confirmacién de la informacién

Datos del solicitante y del titular » Informacién relacionada al solicitante y al titular

Eleccién de modo de actuacién del solicitante

Eleccién de modo de actuacion: Titular del tramite

Datos del titular

Razén social: IZENPE S.A

Nimero de documento de identidad: AD1111111

Nombre del apoderado: REFRESENTANTESP)

Apellidos del apoderado: FICTICIO ACTIVO

Numero de documento de identidad del apoderado: 99999974E
Provincia: Madrid

Municipio: Alpedrete

Direccién: Plaza de la Villa, 1

Cédigo postal: 28430

Correo electrénico: alpedrete@gmail.com

Eleccion del medio de notificacidn

Notificacién electrénica: Si
Correc el ico: alpedrete@gmail.com

NOTA INFORMATIVA: Las personas o sujetos identificados en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015 (entre otros, personas juridicas y entidades sin
personalidad juridica) estan obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Pablicas.

Modificar

Datos de la solicitud

Datos de la solicitud

Seccién a la que se presenta: Seccion de Transporte publico urbano de viajeros en autobus
Acuerdo de representatividad: No

Documentacion adjunta

Certificado que acredite estar en | ion de p lidad juridica vigs Meodelo Certificado de Personalidad Juridica.docx
Formulario Excel con los datos solicitados (FORMULARIOS_CNTC_2022_2025.X...): CNTC_2022-2025_FORMULARIOS xlsx

Modificar

& Firmar y enviar

Si finalmente todos los datos son correctos, debe pinchar en el botén de “Firmar y enviar”
para completar el proceso. Debera firmar con el propio certificado de firma electrénica de
persona juridica de la entidad.

 Firmar la solicitud

Para presentar finalmente su solicitud debe firmarla.

Los interesados podran acreditar la expresion de su voluntad y consentimiento, asi como garantizar la integridad e
inalterabilidad del documento mediante un sistema de firma electronica reconocida o cualificada y avanzada.

Para poder firmar la solicitud se debera utilizar el mismo certificado electrénico reconocido o cualificado que se
utilizd en el proceso de autenticacion.

Para més informacién consulte la pagina de Ayuda en el inicio de la Sede Electronica.

eleccionar certificado
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Una vez firmado, podrd obtener el Justificante de la presentacion de la solicitud, pinchando
en los enlaces suministrados en pantalla.

> Areas de actividad = Transporte terrestre = Renovacion del Comité Macional del Transporte por Carretera £ Selicitud de ayuda SaMapa

Renovacién del Comité Nacional del Transporte por Carretera M
Envio finalizado correctamente

Su envio ha sido registrado satisfactoriamente el miércoles, 31 de marzo de 2021 a las 9:37:31 con nimero de referencia 202150000445112. Por favor,
conserve el justificante acreditativo como prueba de la operacién realizada.

B Documento electrénico original

[B Documento versién imprimible

3.3 Solicitud presentada por un representante de persona juridica.

Esta serd la opcion siempre que la solicitud no se esté cumplimentando a través del certificado
electrénico de persona juridica de la confederacion, federacidn o asociacion titular solicitante.

Si esta es la via elegida, la autenticacién de entrada en el procedimiento se realizard con un
certificado digital de persona fisica o juridica del presentador de la solicitud, pero siempre diferente
al certificado de la propia entidad local.

En este caso, se acreditara la representacion mediante la incorporacion del poder o documento que
ostenta la persona o personas que vayan a actuar en nombre de los solicitantes.

1) Quien presenta la solicitud es una persona fisica o juridica diferente de la propia entidad
titular interesada. Por tanto, durante el proceso deberd acreditarse la cadena de transmision
de autorizaciones desde la entidad a usted como presentador de la solicitud. Al acceder con
el certificado electrdénico el presentador se encontrara la pantalla de seleccién del tipo de
actuacién. Debe seleccionar la segunda opcién: “Representante de persona juridica

Inicio > Areas de actividad > Transporte temrestre = Renovacion del Comité Macional del Transporte por Carretera EAsolicitud de ayuda & Mapa

Renovacién del Comité Nacional del Transporte por Carretera M

w 1 Datos del solicitante y del titular 2 Datos de la solicitud Confirmacién

» Datos del solicitante y del titular » Informacién relacionada al solicitante y al titular

i= Eleccion de modo de actuacion del solicitante

Eleccién de modo de actuaciéon (%)
Representante de persona fisica
O Representante de persona juridica

Titular del tramite

2) El siguiente apartado contiene los datos para definir a la entidad (confederacidn, federacion
0 asociacidn) titular de la solicitud. Debe rellenar al menos los datos marcados con un (*).
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= Datos del titular

Siglas de la federacion, confederacién o asociacion ()

1ZP

Razdn social (%)

IZENPE S.A.

Numero de documento de identidad (%) [: ]

A0T111111

Provincia (¥} Municipio (*)

Madrid hd Alpedrete b

Direccion (*)

Plaza de la Villa, 1

Cédigo postal () O Teléfono
28430

Correo electrénico [: ]

alpedrete@gmail.com

3) Enelsiguiente apartado de la pantalla, apareceran ya cumplimentados los datos de identidad
segun el certificado de firma electrdnica que haya empleado para acceder al procedimiento,
como representante para presentacion de la solicitud. Debera completar el resto de datos.
Ademas, debera anadir obligatoriamente el poder o representacion de las personas que
vayan a actuar en nombre de los solicitantes.

i= Datos del representante

Datos relacionados al representante

MNombre (*) Apellidos (%)
Mdamero de documento de identidad (¥) 0 Teléfono

Correo electrénico

Correo electronico del representante

4) A continuacion, debera marcar OBLIGATORIAMENTE una de las dos opciones contempladas:

a. Inscripcidn en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA): solo para el caso de que
se haya realizado dicha inscripcidn en el REA (a través de la aplicacion @podera) por parte
de la confederacion, federacién o asociacidn, a favor de la persona que estd realizando la
presentacion de la solicitud. En este momento solo es necesario marcar la casilla sin

adjuntar nada.
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Medio de acreditacién de la existencia de la representacién:
Inscripeién en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA)

Documento de apoderamiento

b. Documento de apoderamiento: si existe un apoderamiento notarial del titular a favor del
presentador de la solicitud. En este caso, ademds de marcar la casilla, se debe adjuntar

dicho documento.

Medio de acreditacion de la existencia de |a representacion:
Inscripcion en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA)
B Documento de apoderamiento

Documento de apoderamiento

Dummy 8.pdf (30 KB) Examinar...

5) Por ultimo, en esta pantalla, debe indicar el correo electrénico en el que desea recibir el aviso
de las posibles notificaciones del procedimiento. Es muy importante que verifique que la
direccion es correcta, ya que, sila introduce con errores, no se le podra contactar para realizar
cualquier tramite adicional.

= Eleccitn del medio de notificacién

Seleccione el medio para la practica de las notificaciones: (*)

E) Motificacion electrénica
Correo electrénico () g

alpedrete@gmail.com

NOTA INFORMATIVA: Las personas o sujetos identificados en el articulo 14.2 de |a Ley 39/2015 (entre otros, personas juridicas y entidades sin personalidad
Jjuridica) estan obligados a relacionarse a través de medios electronicos con las Administraciones Publicas.

Una vez cumplimentados todos los campos requeridos en esta primera pantalla, puede pasar
a la siguiente. Si algun campo no es correcto o estd incompleto siendo imprescindible, no
podrd avanzar y debera subsanar los errores que le marque la pantalla antes de continuar.

6) A continuacidn, debe seleccionar de la lista desplegable la Seccién a la que se presenta:

Seccidn de Transporte publico interurbano de viajeros en autobus

Seccidn de Transporte publico urbano de viajeros en autobus

Seccidn de Transporte publico interurbano de viajeros en vehiculos de turismo
Seccién de Arrendamiento de vehiculos con conductor

Seccion de Transporte publico sanitario

Seccidn de Agencias de viajes

= =4 =4 8 -8 2

10
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Seccién de Arrendamiento de vehiculos sin conductor
Seccién de Estaciones de autobuses

Seccién de Transporte publico nacional de mercancias
Seccidn de Transporte publico internacional de mercancias
Seccidn de Operadores de transporte de mercancias
Seccién de Centros de transporte y logistica de mercancias

= =4 8 4 -8 A

Ademas, debera indicar si presenta acuerdo de representatividad segun el apartado décimo
de la Resolucion de 18 de marzo de 2021, de la Direccién General de Transporte Terrestre,
por la que se convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones profesionales de
transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del transporte por
carretera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicién del
Comité Nacional del Transporte por Carretera.

i Datos de la solicitud

i= Datos de la solicitud

Seccidn a la que se presenta (%)

O Seccion de Transporte plblico interurbano de viajeros en autobus
Seccion de Transporte publico urbano de viajeros en autobs
Seccion de Transporte publico interurbano de viajeros en vehicules de turisme
Seccion de Arrendamiento de vehiculos con conductor
Seccién de Transporte plblico sanitario
Seccion de Agencias de vigjes
Seccion de Arrendamiente de vehiculos sin conductor
Seccion de Estaciones de autobuses
Seccion de Transporte publico nacional de mercancias
Seccion de Transporte pablico internacional de mercancias
Seccion de Operadores de transporte de mercancias

Seccion de Centros de transporte y legistica de mercancias

Acuerdo de representatividad (*) Acuerdo sobre reconocimiento de representatividad (¥)

Osi

No

Examinar...

7) A continuacion, deberd adjuntar los documentos que procedan, segun lo establecido en la
Resolucién de 18 de marzo de 2021. Para ello adjuntara los documentos preestablecidos que
aparecen en la lista, seleccionando el fichero de su equipo que desea adjuntar, pulsando el
botdn “Examinar”.

11
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i= Documentaci6n adjunta (i ]

MNumere de identificacidn fiscal (NIF)

Examinar...
Certificado que acredite estar en posesidn de personalidad juridica vigente
Certificado de personalidad juridica vigente.pdf (184 KB) Examinar...
Denominacién, domicilio y nimero de identificacion fiscal (NIF) de las asociaciones gue integran la federacion o confederacidn (en su caso)
Examinar...
Justificante de disposicion de locales y personal adecuado para el gjercicio de su actividad
Examinar...

Certificado expedido por el Secretario/Secretaria General u érgano equivalente en el que conste que la confederaciones, federaciones y asociaciones que
actualmente forman parte del CNTC no han sufrido variacion desde |a renovacion de 2017

Examinar...
Certificado expedido por el Secretario/Secretaria General u érgano equivalente de veracidad de los datos aportados
Examinar..
Formulario Excel con los datos solicitados (FORMULARIOS_CNTC_2022_2025X...)
CNTC_2022-2025_FORMULARIOS.xIsx (574 KE) Examinar...

8) Para adjuntar documentacion adicional a la que aparece en el apartado anterior, podra
seleccionar “Documentacién opcional adjunta”. Deberd introducir manualmente la
descripcién de cada documento y seleccionar el fichero de su equipo que desea adjuntar,
pulsando a continuacion el botén “Guardar”.

= Documentacién adjunta [: ]

Deocumentacién opcional adjunta

Nuevo Documento  Descripcion

Mo hay registros

Documentacion opcional adjunta Y4

Documento (%)

Examinar...

Tamario maximo del documento: 10 MB. Tipos de documento admitidos: txt, pdf, doc, docx, xls, xlsx, zip.

Descripcién

Introduzca una breve descripcion del documento adjunto
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Una vez cumplimentados todos los campos, y subidos todos los documentos requeridos,

podra avanzar hasta la ultima pantalla.

9) En la parte final de la solicitud podra repasar los datos y documentos aportados, y si fuera
necesario podra pinchar en el botén de modificar para rehacer o corregir lo que proceda.

* Confirmacion de la informacién

Datos del solicitante y del titular » Informacién relacionada al solicitante y al titular

Eleccién de modo de actuacidn del solicitante

Eleccién de mode de actuacién: Representante de persona juridica

Datos del titular

Razén social: Ayuntamiento de Alpedrete

Nimero de documento de identidad: P2801000G
Provincia: Madrid

Municipio: Alpedrete

Direccién: Plaza de la Villa, 1

Cédigo postal: 25430

Correo electrénico: alpedrete@gmail.com

Datos del representante

Numbre:-
MG de d to de identid _
Correo llectm‘ni:o_

D. to de Nomk i del Alcalde/Presid Dummy 3.pdf

Datos de la solicitud

Datos de la solicitud

Seccion a la que se presenta: Seccion de Transporte publico interurbano de viajeros en vehiculos de turismo

Acuerdo de representatividad: No

Documentacion adjunta

Certificado que acredite estar en posesién de p lidad juridica vigente: Modelo Certificado de Personalidad Juridica.docx
Poder o rep ién que ostenta la persona o personas que vayan a actuar en nombre de los solicitantes: Modelo Certificado de Vida.doox
Formulario Excel con los datos solicitados (FORMULARIOS_CNTC_2022_2025.X...): CNTC_2022-2025_FORMULARIOS-1.xlsx

Documentacion adjunta
Documentacién opcional adjunta:

Documento Descripcién

1. LOTT -art. 57-59.pdf  LOTT

Madificar

Si finalmente todos los datos son correctos, debe pinchar en el botén de “Firmar y enviar”
para completar el proceso. Deberda firmar con el propio certificado de firma electrénica de

persona juridica de la entidad.
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» Firmar la solicitud

Para presentar finalmente su solicitud debe firmarla.

Los interesados podran acreditar la expresion de su voluntad y consentimiento, asi como garantizar la integridad e
inalterabilidad del documento mediante un sistema de firma electrdnica reconocida o cualificada y avanzada,

Para poder firmar la solicitud se deberd utilizar el mismo certificado electrénico reconocido o cualificado que se
utilizd en el proceso de autenticacion.

Para mds informacién consulte la pigina de Ayuda en el inicio de |a Sede Electrdnica,

nar certificado

Una vez firmado, podrd obtener el Justificante de la presentacién de la solicitud, pinchando
en los enlaces suministrados en pantalla.

Inicio = Areas de actividad > Transporte terrestre = Renovacidn del Comité Macional del Transporte por Carretera

£ Selicitud de ayuda & Mapa

Renovacién del Comité Nacional del Transporte por Carretera m
Envio finalizado correctamente

Su envio ha sido registrado satisfactoriamente el miércoles, 31 de marzo de 2021 a las 9:37:31 con nimero de referencia 202150000445112. Por favor,
conserve el justificante acreditativo como prueba de la operacién realizada.

[ Documento electrénico original

[8 Documento versién imprimible

4 CONSULTA DEL ESTADO DE SU SOLICITUD

Una vez haya presentado su solicitud, puede comprobar su estado en la Sede Electrénica de
Transportes, Movilidad y Agenda Urbana, dentro del procedimiento de “Renovacion del Comité

Nacional del Transporte por Carretera”, pulsando en el enlace “Seguimiento del tramite” en el
margen derecho, o en el siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

EASolicitud de ayuda ;&Mapa

. . o
Inicio del tramite ( ﬂg\‘]

Tramitacion electronica

"@ | Iniciar |

. P e
Seguimiento del tramite f (a\]

Consulta del estado

@ | Entrar |

Subsanar o anexar documentacion

"@ | Entrar |
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Tras autenticarse mediante la Plataforma Cl@ve se le redireccionara de nuevo a la Sede Electrdnica
del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y vera la lista de tramites que tiene
abiertos. Seleccionando el de su solicitud podra ver el estado de la misma.

5 CONSULTA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Una vez presentada la solicitud, el solicitante podra recibir una notificacién electrénica requiriendo
la subsanacidn de la solicitud, si se ha observado alguna deficiencia durante su tramitacion.

El solicitante (tanto si es el titular como si es su representante) podrd acceder a las notificaciones
electrénicas emitidas por la Administracién a través de la Carpeta Ciudadana, del Punto de Acceso
General, accesible en la siguiente direccion: https://sede.administracion.gob.es/carpeta/

Es importante tener en cuenta que, al realizar la solicitud, los interesados o sus representantes,
deberdn proporcionar una direcciéon de correo electrénico para que puedan recibir avisos
informativos en caso de emitirse nuevas notificaciones. Estos avisos, Unicamente tendran caracter
informativo, siendo necesario en cualquier caso la lectura de la notificacién a través de la plataforma
anterior para su consideracién de notificacién aceptada.

6 SUBSANACIONES DE SU SOLICITUD

Tanto por iniciativa propia o como consecuencia del requerimiento de subsanacién por parte de la
Administracién, en cualquier momento puede realizar subsanaciones de su solicitud, a través del
enlace “Subsanar o anexar documentacién” (en la parte superior derecha de la Sede Electrénica de
MITMA), o bien directamente a través siguiente enlace:

https://sede.mitma.gob.es/MFOM.Sisgest/autenticacion.aspx

Tras autenticarse mediante la Plataforma Cl@ve se le redireccionard de nuevo a la Sede Electrénica
del Ministerio de Transportes, Movilidad y Agenda Urbana y verd la lista de tramites que tiene
abiertos. Seleccionando el de su solicitud podra realizar la subsanacidén que precise.

7 NORMAS PARA CUMPLIMENTAR LOS FORMULARIOS EXCEL

De conformidad al Punto Sexto de la Resolucién de 18 de marzo de 2021, de la Direccidon General de
Transporte Terrestre, por la que se convoca a las confederaciones, federaciones y asociaciones
profesionales de transportistas y de empresas de actividades auxiliares y complementarias del
transporte por carretera para que acrediten su representatividad con el fin de revisar la composicion
del Comité Nacional del Transporte por Carretera, se debe presentar 1 fichero Excel para cada una
de las secciones del Comité en las que se desee participar, que ird acompafado de toda la
documentacion de caracter general tantas veces como secciones en las que quiera tener
representacion en el Comité.
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El nimero de caracteres que se debe introducir segln el dato solicitado debe ser:

NIF: 9 caracteres.

=

Nombre: nimero ilimitado de caracteres.

Domicilio: numero ilimitado de caracteres.

Municipio: numero ilimitado de caracteres

Cédigo Postal: 5 caracteres.

Provincia: numero ilimitado de caracteres

Nombre del representante: numero ilimitado de caracteres
Teléfono: 9 caracteres

49 =4 4 4 -4 —a —a -

Email: nimero ilimitado de caracteres
Matricula del vehiculo: maximo 10 caracteres

=

En los casos de Confederaciones/Federaciones los datos de las empresas deben estar referidos a las
asociaciones que las integran.

7.1 CON CARACTER GENERAL

9 En todos los casos se debe cumplimentar el formulario 1 con los datos que identifican la
Confederacién/ Federacion/ Asociacion. Se debe seleccionar en la lista desplegable la seccion
a la que se adscribe. Se deben presentar tantos Formularios 1 cdmo Secciones a las que se
presenten.

9 Siprocede, se debera completar el formulario nimero 2 con los datos de las asociaciones que
integran la Confederacion/Federacién.

1 Deberan cumplimentarse todos los campos para cada registro introducido en los formularios.

7.2 DEPARTAMENTO DE VIAJEROS

Seccidon de Transporte publico interurbano de viajeros en autobus

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario nimero 6 con
los datos de las empresas afiliadas a cada asociacion.

Seccion de Transporte publisdano de viajeros en autobus

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3y 5.
En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas a cada asociacién.

En el formulario nimero 5 se especificaran los datos de los vehiculos acreditados que dispone la
empresa.

Seccion de Transporte publico interurbano de viajeros en vehiculos de turismo

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacion.

Seccién de Arrendamiento de vehiculos con conductor
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Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacién.

Seccién de Trapserte publico sanitario

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacién.

Seccion de Agencias de viajes

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 3.
En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas a cada asociacion.

Seccién de Arrendamiento de vehiculos sin conductor

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se deben cumplimentar los formularios 3 y 4.
En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas a cada asociacién.

En el formulario nimero 4 se especificaran los datos de los locales de sede central, sucursales y
locales auxiliares acreditadas de que disponen las empresas.

Seccién de estaciones de autobuses

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 3.

En el formulario nimero 3 se completaran los datos de las empresas afiliadas a cada asociacion.

7.3 DEPARTAMENTO DE MERCANCIAS

Seccion de Transporte publico nacional de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacién.

Seccién d@ransporte publico internacional de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacion.

Seccién de operadores de transporte de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 6 con los datos
de las empresas afiliadas a cada asociacion.

Seccidn de centros de transporte v logistica de mercancias

Ademas de los formularios 1y, en su caso, el 2, se debe cumplimentar el formulario 3.

En el formulario nimero 3 se completardn los datos de las empresas afiliadas acreditadas a cada
asociacion.
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8 PREGUNTAS FRECUENTES

P1. Si soy el titular de una confederacién, federacidon o asociacién, que NO formo parte del Comité
Nacional del Transporte por Carretera (CNTC) actualmente, équé documentos necesito aportar
durante la presentacion de la solicitud?

c. Numero de identificacion fiscal (NIF)
Certificado que acredite estar en posesién de personalidad juridica vigente, de acuerdo con
el apartado Tercero 1.b) de la Resolucidn de 18 de marzo de 2021, BOE de 26 de marzo 2021.

e. Denominacién, domicilio y nimero de identificacion fiscal (NIF) de las asociaciones que
integran la federacion o confederacién (en su caso).

f. Justificante de disposicion de locales y personal adecuado para el ejercicio de su actividad.

g. Certificado expedido por el Secretario/Secretaria General u érgano equivalente de veracidad
de los datos aportados.

h. Certificado o declaracion especifica de la seccidn en concreto a la que se presenta.

i. Formularios Excel de las entidades y secciones correspondientes.

j.  Documentos adicionales opcionales.

Esta documentacion se presentara tantas veces como secciones en las que desee solicitar acreditar
su representatividad con el fin de revisar la composicion del Comité Nacional del Transporte por
Carretera.

P2. Si la confederacion, federacién y asociacion forma parte actualmente del CNTC y no ha sufrido
variacién alguna desde la renovacidn del afio 2017, équé documentacidn necesito aportar?

a. Certificado expedido por el Secretario/Secretaria General u drgano equivalente en el que
conste que la confederacion, federacién y asociacién no ha sufrido variacion desde la
renovacion de 2017.

b. Certificado expedido por el Secretario/Secretaria General u 6rgano equivalente de veracidad
de los datos aportados.

c. Certificado o declaracién especifica de la seccidon en concreto a la que se presenta.
Formularios Excel de las entidades y secciones correspondientes.

e. Documentos adicionales opcionales.

P3. Si no soy la propia entidad titular la que presento la solicitud, sino que es a través de un
“representante de persona juridica”, équé documentos necesito aportar durante la presentacién de
la solicitud?

a. A los documentos relacionados en las cuestiones precedentes (P1, P2), dependiendo de la
situacion, hay que afiadirle:

b. Poder o representacion que ostenta la persona o personas que vayan a actuar en nombre de
los solicitantes. La acreditacidn de la representacidn puede hacerse de 2 formas:

i. Mediante inscripcion en el Registro Electrénico de Apoderamientos (REA), realizada por
la confederacién, federacién o asociacion en @podera, a favor de la persona que
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presenta la solicitud. Es conveniente disponer del justificante que ofrece @podera, para
adjuntarlo durante la solicitud.

ii. Mediante documento de apoderamiento, que puede ser un poder notarial de la
confederacién, federacién y asociacion a favor de la persona que presenta la solicitud.
En este caso debe adjuntar obligatoriamente el documento concreto que acredita la
circunstancia.

P4. Sisomos un grupo de entidades solicitantes que pretendamos formar parte de una misma Seccidn
del Comité y nos reconocemos un determinado porcentaje de representatividad, équé
documentacidén necesitamos aportar?

a. Elacuerdo sobre reconocimiento de representatividad.
b. Los documentos relacionados en las cuestiones precedentes (P1, P2 y P3), dependiendo de
la situacién, excepto:

9 Certificado o declaracion especifica de la seccidn en concreto a la que se presenta.
9 Formularios Excel de las entidades y secciones correspondientes.
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