NOTA INFORMATIVA

Una vez publicada la valoracién provisional de la fase de concurso, y con el fin de que
no se vuelva a enviar toda la documentacion nuevamente, se comunica a los opositores
gque en determinados casos no se ha podido comprobar que los méritos presentados
fueran en la misma categoria por la que se opta al no constar la especialidad en el anexo
VI presentado y no aportar tampoco certificado de funciones. Esto mismo ocurre en
determinados contratos en los fuera del &mbito administrativo.

A tal efecto, la forma de subsanar en estos casos sera aportar nuevamente un anexo VI
en que conste la especialidad o un certificado de la administracion o de la empresa
correspondiente, determinando las funciones realizadas.

Presentacién a través de la sede electr6nica de alegaciones a las notas
provisionales de la fase de concurso.

Con el propésito de facilitar el envio y recepcion de las alegaciones a las notas de la
fase de concurso, se solicita a los participantes que utilicen la Sede Electrénica del
Ministerio de Fomento.

A continuacion, se explica la forma de acceso al procedimiento y los pasos a seguir para
su cumplimentacién.

La aplicacion de la Sede Electrénica tan sélo requiere que el usuario tenga un certificado
digital para autenticarse. Solo la persona autenticada podra firmar y finalizar el tramite.
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PASO 3: Acceso al inicio del tramite.

Inicio = Solicitudes para la Subdireccién General de Recursos Humanos

a3

= Presentacion de solicitudes, comunicaciones y escritos a la Subdireccion General de Recursos Humanos

Con el fin de dar cumplimiento a la obligacién de los empleados piiblicos de relacionarse con la Administracidn Publica a través
de medios electronicos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 €) de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrative Comun de las Administracienes Publicas, la sede electrénica del Ministerio de Fomento pone a
disposicién de sus empleados publicos este precedimiento para presentar solicitudes, escritos o comunicaciones a la
Subdireccién General de Recursos Humanos del Departamento.

» Regulacién legal
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PASO 5: Autenticacion del usuario.

://sedefomento.gob.es/mfom.genericprocedure.web/ Autenticacion.aspx

Inicio = Areas de actividad > Presentacién de solicitudes, comurnicaciones

escritos no regulados por un procedimiento estandar

Areas de actividad

» Autenticacién del usuvario
Carreteras

Transporte terrestre Certificado de usuario

Marina mercante El uso de esta aplicacién requiere estar en posesién de un certificado de
usuario vdlido. Para mds informacion consulte la Sede Electrénica
Arquitectura, Vivienda y Suelo

Esta aplicacion requiere que el usuario tenga un certificado digital para
autenticarse. Solo la perscna autenticada podra firmar y finalizar el

tramite.
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Servicios postales
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Ferroviario

Pago de tasas

Grupo Fomento
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PASO 6: Identificacion del solicitante.

[ https://sedefomento.gob.es/mfom.genericproc

b/Identif asp L - &¢C | § Radio 3 - Listen Live - BEC Sou... [ Identificacion - Areas de act.. % | | |

Inicio = Areas de actividad > Presentacion de solicitudes, comuni Yy

ZASolicitud de ayuda fAMapa
equlados por un procedimiento esténdar

Identificacién - . - = -

= Identifi on del solicitante €M Su tramite paso a paso
— o Paso 0
USUARIO Datos del solicitante Identificacién del solicitante

Tipo de documento:

esconectar Nimero de documento:

Nombre / Razon social:

Paso 1
Datos del titular

Paso 2
Datos de la solicitud

Presentacion de escritos y

= 5 Paso 3
comunicaciones

Presentador de la solicitud Eleccién del medio de notificacion

Presentar nuevo tramite Forma en la que presenta la solicitud: Paso 4

@ Titular Firma y envio de la solicitud

© | ©e|© | ©

(O Representante o gestoria de Persona fisica

O Representante o gestoria de Persona juridica
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PASO 7: Introducir datos de la solicitud y adjuntar Anexo lll “Peticién de plaza”
firmada electrénicamente.
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| 1 1 1 1 i T
Inicio > Areas de actividad > Presentacién de escritos no regulados por un procedimiente EASelicitud de ayuda & Mapa
estandar

Identificacién

= Datos de la solicitud €D Su tramite paso a paso

. 0
(*) Campos obligatorios Identificacién del solicitante

Nota: El nombre de los ficheros no puede ser mayor de 80 caracteres.

asa 1
Asunto / Destinatario Datos del titular
Desconectar

Asunto (*): [Solicitud de destinos Cuerpo/Escala 30000 ] Paso 2
Datos de la solicitud

AN
o

Destinatario (*):  [5.G. de Recursos Humanos ]

=
Presentacién de escritos y @ Paso3
<comunicaciones Eleccién del medio de notificacion

Presentar nuevo tramite Expongo / Solicito aso 4

Exponge Firma y envio de la solicitud

[Superado el proceso selectivo del Cusrpo/Escala X2000¢

Solicito

[Se tenga por presentado el Anexo III de solicitud de puestos de acuerde con el orden de preferencia en &l
linidcado

Documentacién adjuntada

1. Escriba una descripcién: [Anexo 1] x|

2. Seleccione el fichero que desea anexar (pdf; doox; | | Examinar..
doc; ods; bet; zip; xls; xisx):

3. Pulse el botén anexar para subir el documento:

Dispone de un total de '10.240 Kb'

Procedimientos y servicios electrénicos | Accesibilidad | Usabilidad | Proteccisn de datos

© Ministerio de Fomento



PASO 8: Elecciéon de medio de notificacion.

5 GosERNo  MNSTERIO
3 DEESPANA  DE FOMENTO
Inicio > Areas de actividad > Presentacién de soli comunicaciones v escritos no requlados por un proceds SAsolicitud de ayuda & Mapa

0s y comunica

Identificacién

= Eleccién del medio de notificacion ) Su tramite paso a paso

- El campo "Cédigo postal’ es obligatorio o Paso0
Identificacién del solicitante
« El campo "Direccién’ es obligatorio

(*) Campos obligatorios L4

Paso 1
Datos del titular

Datos de notificacién

o Paso2
L Datos de la solicitud
Presentacién de escritos y Paso 3
comunicaciones P Eleccién del medio de
Presentar nuevo tramite Pais (): - notificacién
[Espaiia
- O Paso 4
Provincia (*): Madrid v = Firma y envio de la solicitud
Municipio (*): [madrid
Codigo postal (*): 28002
pireeeon (4: _:|
[ Mérquese la casilla para expresar su voluntad de que las notificaciones que deba recibir no se practiquen por
medios electrénicos, salvo que el interesado sea un sujeto obligado a relacionarse a través de medios electrénicos con
las AAPP,
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Presentacion de escritos y comunicaciones m“

Identificacién X . . .
= Firma y envio de la solicitud €M Su tramite paso a paso
/ Paso0
Solicitante Identificacién del solicitante
Paso 1
v
Datos del titular
o Paso2
Datos de la solicitud
Presentacion de escritos y o Paso3
comunicaciones Titular Eleccién del medio de notificacion
Presentar nuevo tramite
o Paso4

- Firma y envio de la solicitud
Nacionalidad: ESPANA

Provincia: MADRID
Municipio: MADRID
Cédigo postal: 28002

Datos de la solicitud
Centro directivo: Subsecretaria
Expongo: Superado ¢l proceso selective del Cuerpo/Escala X000

Solicito: Se tenga por presentado el Anexo 111 de solicitud de puestos de acuerdo con el orden de preferencia en &l
inideado

Asunto: Solicitud de destinos Cuerpo/Escala Y0000
Destinatario: 5.G. de Recursos Humanos

Medio de notificacién

Datos de notificacién
Correo electrénico:
Pais:
Provincia:
Muricipio:
Cédigo postal:
Direccién:

v




